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برنااج ا بوبااور بوهناار اااو برنااج ا ه هناال  ااد م وااة ع ااع وطراا هر ههاار  ع ااع عااد  رهاا  عر اا ج هاا   اارب   
 . طربهرة  ع  ؤثربر صوطهة وبصرهة 

 ...  Microsoft officeوبوبرنج ا او   د بص بربر برب ا  رهة  ههروسوهر بوعجو هة 
  
 

 -انجل  رهرطهد وط غهع بوبرنج ا :
ثاار  All Programsنمطااجر در ار هاع بو   اجر  Start اد اج  اة دبا د  Windowsبعا  ط اغهع نماجر   -1

 . Microsoft Office power point ر ثر نمطجر در Microsoft Officeنمطجر در ر 
 

Start – All Programs – Microsoft Office – Microsoft Office power point 
2010    

  -:RUNط غهع بوبرنج ا  د نجهذ   -2
  power pointثر نهطب بسر بوبرنج ا  runطن هذ  نمطجر بلا ر start د اج  ة بب د 

 
Start      run     powerpnt               

 
 
 
 

 power pointهه هة ط غهع 
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  ربحع إع ب   حطوى بوعرض :  -د

 ( طح ه  بو  ف  د بوعرض : 1)
 )د( طح ه   ج بو   وب اووة و حج رهد .
 ه  بوعرض .  )ب( هجب ع ر ط  هد  ع و ة  هرر

 . (عد بو ــ ف  د بوعــــــرض ه   رهحة وبح   ) اج  ة ب حطوهجر بوعرض )ج( بوطعبهر
 ( ج ع بو ع و جر عد  و وع بوعرض : 2)

 )د( ج ع بهبر ا ر   هد  د بو ع و جر عد بو و وع .
 دي بسط سجر دثنجء ط غهع بوعرض . ىجوبنب بو و وع حطى ه هد بور  ع  )ب( بلإو جر بهجهة

 )ج( بوطحر   د  اة و  ووهة بو ع و جر .
 ( طج هع بو ع و جر وطرسه  ج :3)

 وه  دا هة بو و وع ودوووهطة . )د( طج هع بو ع و جر
 .بجو  علا ه عر بوحج رهد  ىو عرض حط ةلا طزه  بونرج  بور هسه)ب( 

)  و اوع ها  درباع   )ج( إح بث بوطوبزد بهد بونرج  بور هسهة  د حهث برا هاة وزازبر  بو ع و اجر
  رب   و و وع ه   رهحة ( .

 ( إن جء اههع بوعرض : 4)
 و حطوهجر بوعرض.)د( طنمهر وطرطهب  ن ر  
 )ب( إع ب   ر  ة اوهة .

 )ج( إع ب    مص بسه  ه  ن جهة بوعرض .
 بومجط ة (. -بو و وع ن سة  -) ( طهوهد بوم و  بوعج ة و عرض )  رب   بوطعرهف بجوعجرض 

 ( إع ب  بو  حمجر : 5)
 )د( طح ه  بو  حمجر وهع جزء.

  مطصره.وطهود  - ج عة بجوعرض  -)ب( إن جء ه  جر   هزه 
 )ج( لاب  دد ههود طنسه  بو  حمجر  مط  ج عد طنسه   حطوهجر بوعرض.

 
 
 

 رور بعر ة برنج ا  بوربوهنر هواو  ج حة بوعنوبد هحة بلاووى ا   ره د بلاه ع بد طهود بو ر
هجاب و اعة بهاع  هاجد ه اج بجو اهع  وال  اجطرا هر  ساجع   وهو ا  .ه ج هط هز برناج ا بوربوهنار بعن  ط غه ة

وعنا  بو اغ  بازر  click to add titleبوطجو  ههوج   ربع نص هعارض وال بناة ه  اع ب اجهة عناوبد اناج 
 بو جوس همط   ذول بونص وطهطب  جطره ه .

 
 ه ج ه هد طنسه   جطر ب مجوة  د طهبهر حجر بوم  وطغههر نوعة وطغههر وونة .... بوخ .  

 
 
 

 .save د اج  ة   ف نمطجر بلا ر ح م  .1

 .      بلا وبر نمطجر بهرونة بوح مه د  ر .2
 .ctrl+s د ووحة بو  جطه  نمطجر بو  طجحههد  .3
 . f12 د ووحة بو  جطه  بجو غ  ع ى بو  طجح  .4

 
 
 
 

 -: بوطر ه هة إن جء بوعروض ربحع وبا هة 
 

 -:بوربوهنرهه هة بوع ع ع ى برنج ا 
 

 -:بأهثر  د  رهرة طر ه  ح م عرض 
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 -ع ى : power point 2010 وبج ة طحطوي
 

 (Backstageاج  ة بو  ف )عرض  -1
  ره  د وبر بووصوع بوسرهع -2
  ره  بوعنوبد -3
 د وبر بوطحهر بجلإ جر -4
 طصغهر ر وز بو ره  وبوطع ه جر -5
 بوطبوهبجر -6
 بو ج وعجر -7
 جزء بو رب  /بو م   بوط صه   -8
 بو سج ر -9

  ن رة ع ع -10
  ن رة بو  حمجر -11
  ره  بو ع و جر -12

 
 
 
 
 
 
 

 بجوربوهنرإز ق برنج ا 
 

 ه هنل بونرر ع ى زر إز ق ه  
 بوزبوهة بوهسرى بوع هج  د بلإ جر  

 ه هنل ده جً إز ق برنج ا 
 بجوربوهنر عد  ره  بونرر ع ى   
 File      Close   إن جء ←   ف   

 دو عد  ره  بو غ   
  ع ى ووحة بو  جطه   Alt + F4ع ى  
 بومجصة بل ) ج هعن  بو غ  ع ى  
 Alt  وبلاسط ربر ه  بو غ  ع هة، ثر 
 (F4بو غ  ع ى  
 
 
 

 
 
 

 power point 2010 هونجر وبج ة 
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 file     new  دو   ج ه ← ن جء عرض طر ه   خمر ج ه ، بسطم ر د ر   ف لإو  
 (.إن جء بلا ر) ، طأه   د بمطهجر عرض طر ه   هجرغ وار بجونرر ع ى وعن  ج طم ر مهجربر بوعرض بوطر ه  

 

 
 

 
 إ جهة  رب   ج ه  

 New ثار بنرار ع اى زر  ارهحة ج ها    Home لإ جهة  رهحة ج ه   بذاب إوى طبوهاب بوصا حة بور هساهة
Slide.    

                                          New      Home  
 

 
 

بوع اع  بو   اوببمطهجر بو ارهحة  طر ه  ، وه هدووحة بو رب   بوط  طعرض  رب   بوعرض بو 1ط ثع بو ن رة 
 ع ه ج  د اذه بو وحة.

ب هع بهطرب   عنا  ج  Title Slide ن رة بوع ع، وهرور بجوربوهنر بإ جهة  رهحة عنوبد  2ط ثع بو ن رة 
 طب د بوع ع ع ى عرض طر ه   ج ه .

ي ع ى بر وبر طحطو tabs. هرسر  ره  بر وبر إوى ع   طبوهبجر Ribbon ره  بر وبر  3ط ثع بو ن رة 
 . وبروب ر بوط  طسجع ل ع ى إن جء بو رب  

 
 

 إن جء عرض طر ه   ج ه 
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 ع ى إن جء بو رب   ع ى بر وبر وبروب ر بوط  طسجع طحطوي  tabsهرسر إوى ع   طبوهبجر واو  ره  
 . وطص هر بوعرض بوطر ه   

 
اضية، اختر التخطيط المناسب  ي القائمة المنسدلة وجود عدة تخطيطات افتر

 
 .ف

 

 
 

 

 

بسااطم بر برهرونااجر  ج إوااى طعاا ب  نر اا  ط رج هااج. وه هاادهطجبااة نصااوص سااهرور بجوربوهناار بطحوه  اابوباا ء ب ناا ع

بو وجو    بمع بو رهحة لإ جهة صور ، ج وع،  م  ، هه هو، دو صور   د بلإنطرنر. سهم ر بسار برهروناة 

 .ب جر  ط رهر بو أر  هوا ج

 

 .لإ ربج ج ج جزبور صور   د دي   ف ع ى هجنرر هوق دهرونة "صور " وبمطجوب هطر لا ربج صور 

 

 :ر وز لإ ربج نوع  ح    د بو حطوىبونرر ع ى هع نوع  د بو ه هده ج 

      ج وع

  م  

 SmartArt)رسور( 

 

 

 Ribbon ره  بر وبر 

 إ جهة  حطوى إوى بو رب  
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 صور   د بوحجسوب 

 اصجصة هنهة

  رج ع صوطهة دو  رج ع هه هو

 

 

 
 نرر ع ى حذف  رهحةوبونرر بجوزر بره د ه  جزء بو رب   وب هطرحذف  رهحة  ج، و

Right Click      Delete  
             

ع اى  Deleteدو  Backspaceده جً بونرر ه  جازء بو ارب   لامطهاجر بو ارهحة ثار بو اغ  ع اى زر  ه هد
 ووحة بو  جطه 

 
 
 
   ح ام، -بونرار ع اى ر از ح ام ها   اره  د وبر بووصاوع بوسارهع، دو بونرار ع اى   اف هاطر ح م   ف  عاهد، و

File      Save  دو بسطم ر بلامطصجرCtrl + S 
 هط  بو   جر

 Ctrl + Oدو بسطم ر بلامطصجر  File      Open بو هط  ←  ونرر ع ى   فب هطرعج   هط    ف  ح وم، لإ
 
 

ودسا ع  رهراة اا  بساطم بر جازء هوج   رق  مط  ة ا ه ة ه هنل  د م و ج بوطنرع ه  بو رب   بومجصة بال. 

هر  ار بجونرر ع ى بو رهحة بوط  طرها  طحرهرااج. ه هنال بساطم بر  اره  بوط رهار و طنراع ها  اج  اة  –بو رب   

 بو رب  

 

إجااربء بوطغههااربر هاا  جاازء بو اارب   لامطهجراااج. ثاار  ع ااى بو اارهحة بو عهنااةبونراار  هااطرطحرهاار  اارهحة  عهنااة، و

 ه  إ جر بوطحرهر  بو نجسبة

 

ر دولاً بجمطهاجر بو ارهحة ها  جازء بو ارب  . ثار بونرار ع اى زر طم اه  هاط مطهجر طم ه  ج ها  و ارهحة  عهناةلا

 جر طم ه  ج ه هوبمط

 

باجونرر  اار إواى بوطم اه  بلاهطرب ا ،إذب ا ر بإجربء طغههربر هثهر  ج بً، ودر ر دد طعو  بو رهحة بومجصة بل 

 ع ى زر إعج   بوطعههد ه  طبوهبة بوص حة بور هسهة

 

 

 

 بو رب  حذف 
 

 ح م بو   جر
 

 طحرهر بو رب  

 

 طغههر طم ه  بو رهحة

 

 إعج   طعههد بو رب  

 

 بوطنرع ه  بو رب   
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 .بسحب وإه ر بو رب   ه   واع ج بوج ه  هطرإد جزء بو رب   هسّ ع ع  هة إعج   طرطهب بو رب  . 

 

 

 ووط به  اذب بلا ر طوج   رهرطجد:إن جء نسمة   جبرة  د دي  رهحة هطر و ع ج ط رج هجً بع اج. وطعن  

 (  رهحة  هرر )نرر ع ى وبونرر بجوزر بره د ع ى بو رهحة وب .1

2. Right Click       Duplicate Slide 

 

 

 

و إ هجنهة إ اجهة طاأثهربر ه   طس   بطج هع بو رب  ،  2010ج ه   ه  برنج ا بجوربوهنر  براسجر ا  س ة

وطرا هر  جر بو مط  اة اج هساّ ع ط بها  بوطنساهر  وطصج هر  عهنة و رب    عهنة   د بوعرض بوطر ه   بووبح  .

 عرض بو رب   وإجربء بوع ه   د بو  جر برمرى. 

 

 بونرر ع ىر هط جهة اسر، لإو

 إ جهة اسر – ر ع  –بوص حة بور هسهة  

 

 
 

 

ه هناال بسااطم بر برساا ر بو وجااو    بمااع هااع عنااوبد  ر ااع و اا  دو طوسااهع ذواال بو ر ااع، دو إم ااجء دو عاارض 

  رب حة ع ى بوطوبو 

 

 

 سحب ج وإسرج  ج هطرنرع بو رب   بهد براسجر، و

 

 

 ع ى إزبوة اسر ثر بونرربونرر بجوزر بره د،   هة ثر هطرزبوة اسر  عهد، لإ

 

 

 

 سحب وإه ر بو رب  

 

 طهربر بو رب  
 

 إن جء براسجر
 

 عرض براسجر
 

 نرع بو رب   وبراسجر
 

 إزبوة براسجر
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 ث جنهاة طبوهباجر )بجساطثنجء اج  اة   اف( 2010بجو هع بلاهطرب  ، هوج  ه   جههروسوهر دوههس بجوربوهنر 

 .ع ى  ج وعجر  د بروب ر طمص عنجصر  عهنة بجوعرض بوطر ه    طحطوي واذه بوطبوهبجر

 
 

 

 

 

إذب هنار طع اع   اث  ، ع ع ع اى ناوع ماجص  اد بوهج ناجر.بو ه  حجوةطبوهبجر بنسهجاهة  طم ر ه  بعض برحهجد

 طبوهبة طنسه  سطم ر  عهنة ع ى صور  

 

 
 

 

 

طبوهباة دو  ج وعاة  اج عاد ه هنل إعج   طرطهب بوطبوهبجر وبو ج وعاجر وبروب ار بو مط  اة. دولاً، اار بطوساهع 

 .   ره  بونرر ع ى إ جر  

عج   طرطهب بوعنجصار، بمطار عنصار  عاهد وبنرار لإاذب سهوسع  حطوهجر ط ل بوطبوهبة دو بو ج وعة بو ح   . و

  ع ى دس ر بوطحرهل رع ى ودس ع وطرطهب بونمجر

 

 

، هوج  ه  طبوهبة بوص حة بور هسهة دوب ر بوحجهماة و ارب   وما  ع طبوهبة  د  ج وعجر  د بروب رططأوف ه

 وهرر  ورسر وطحرهر

 
 

 

 بوطبوهبجر وبو ج وعجر
 

 طرطهب بوطبوهبجر وبو ج وعجر
 

 نبذ  عد بو ج وعجر
 

   حمة
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ها  عارض بو طجحاة و ساطم بر طم ر طبوهبة بوص حة بور هسهة بجو هع بلاهطرب   حهاث طحطاوي  عمار بروب ار 

  رب   دسجس .

 

 

 

 

 

 

هوجا  روب ار بونساخ وبو صا  دسا ر ه اج ط  ع اذه بو ج وعة دوب ر بوطحرهر برسجسهة: ااص ونساخ ووصا . 

  نس وة و  زه   د بومهجربر بو طر  ة.

 

 

 

لإ اااجهة بو ااارب  ، وطغههااار وإعاااج   طعهاااهد طم اااه  ااااذه بو ج وعاااة  طساااطم ر

 بو رب  ، وطنمهر بو رب   ه  داسجر.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ط  ع اذه بو ج وعة دوب ر وطغههر  م ر بونص بومجص بل، ب ج ه  ذول بوم  وحج ة ووونة؛ وطأثهربر بوما ؛ 

 .وطبجع  برحرف، وطغههر حجوة برحرف، ود ر  س  بوطنسه  بأه  ة

 

 طبوهبة بوص حة بور هسهة
 

 بو رب   دوب ر
 

 دوب ر بوم 
 

 دوب ر بوحجهمة
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 ط به  طأثهربر بونص

 طأثهربر دسجسهة ه هنل ط بهر ج:  سطةهط  د برنج ا بجوربوهنر 

 زج  

 مائل

 طيرــتس

 ظل النص

 يتوسطه خط

 تحته خط

 

 

 

 

 

 

 

 بع  هطجبة نص  عهد بغض بونمر عد  وع بونص بو ع   بلاس ر.  Enterا  بونرر بزر  -بو رر  :

هع هنااج بوجاازء بروع  ااد اااذه بو ج وعااة  راااجً وطعاا هع  م اار بو رااربر، ب ااج هاا  ذواال بوطعاا ب  بونر اا  وبوطااراهر 

وبو سااجهة بوبج  ااة وبو حااجذب  وبرع اا   وطبجعاا  برساا ر. هوجاا  ده ااجً اااوب ر لاطجااجه بواانص وبو حااجذب  بوعج و هااة 

 SmartArtوبوطحوهع إوى 

 

 

 

 

هوجا  ده اجً دوب ار وطرطهاب بر اهجع وطغههار  ، عرض بر هجع ع ى بوججنب بره د رسر  هع دو  ربع نص هطه 

طنسااه  بو ااهع، إ ااج بجسااطم بر ن اا   عااهد دو عااد  رهاا  بمطهااجر طعب ااة بو ااهع، وبو م اا  بوط صااه   و  ااهع، 

 ً  .وطأثهربر بر هجع ه وهج

 

 

 

 

 

 

 دوب ر بو رر 
 

 دوب ر بورسر
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بساطم بر د ار  ه هاد و .بو ح  ر ه  عرض بو رب   دوب ر و بحث عد دو بسطب بع بوعنجصط  ع اذه بو ج وعة 

 طح ه  هج نجر  مط  ة.وطح ه  

 
 

   

 

 
 

 

 

بونرار وبوساحب  د ار وبحا  هطوساع إواى اج  اة، ه هاد دوع  ج وعة ا   ج وعة ج بوع. ط  ع اذه بو ج وعة

ر د اار إ ربج جاا وع لإ مااجع عاا   بوصاا وف وبلاع اا   هاا  بع ااى بو اابهة لإن ااجء جاا وع بحجاار  حاا  . دو بسااطم 

 بوج وع.

 

 

باجونرر ع اى وذوال إ جهة صور   د   ف دو اصجصجر هنهة دو ور ة  ج ة دو دوبور صاور هوطوزربههاة.  ه هد

 .  ةبر ر سهطر طوجه ل لامطهجر دو إن جء نوع بوصور  بو  

 

 

ها  طبوهباة بوصا حة بور هساهة. هطوسع بر ر بروع، د هجع، إوى  عرض  د بر هجع ط ج اجً  ثاع  ج وعاة رسار 

 بونرر ع ى  هع  عهد  د ثر بونرر وبوسحب ع ى بو رهحة ورس ة ه هد

 

 دوب ر بوطحرهر
 

 طبوهبة إ ربج
 

 دوب ر بوج بوع
 

 دوب ر بوصور
 

 دوب ر بورسو جر بوطو هحهة
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 و م   ط ط   ربع حوبر  ع بو زه   د بلإع ب بر وهع نوع  د بورسو جر SmartArtإد دزربر 

  بوطو هحهة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

د ر بلارطبج  بوط عب  بإن جء برطبج   د عرض بو رب   بومجص بل إواى  وااع وهاب دو  ساطن  دو عناوبد  هطه 

بطوجهة برنج ا بجوربوهنر ر بء إجربء  ح   عن  ج طنرر ع اى  ((إجربء)) ر بربره  إوهطرون . ه  حهد هس   

 هج د  ح   دو ط ع بو جوس ع هة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ط نحل  ج وعة بونص  رق ع ه   لإ جهة دنوبع  مط  ة  د بونص إوى بوعرض بوطر ه   بومجص بل

 دوب ر بور وز 

 

 

 

 سبرجً. إد بونرر   بونرر ع ى بوس ر لإ ربج  عج وة  ح  ء ه  إن جء  عج وة  عهنة، دو و ب  (( عج وة))بونرر ع ى 

 ع ى د ر ر ز سوف ه ط   ربع حوبر بور ز

 

 

 

 

 

 دوب ر بلارطبج جر
 

 دوب ر بونص
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طحر  ونرر ع ى بوس ر بو نس عبلامطهجر بو  ف بو نجسب. دو  بونرر ع ى زر هه هو دو صور و ط   ربع حوبرهطر 

   هع د ر ورؤهة بو زه   د بومهجربر

 

 
 

  

 

 

 
 

 

 

 إد بو ج وعة برووى ه  طبوهبة عرض ططه  ول طر هر بوعرض بوطر ه   بومجص بل ب رق  مط  ة

 

 

 

 دو بون ر  بور هسهة دو بو  حمجر بور هسهةطس   اذه بو ج وعة بعرض بو رهحة بور هسهة 

 

 

ططاه  ااذه بو ج وعااة بواطحهر بعنجصار إ ااجر بجوربوهنار. حهاث طم اار بوعنجصار بوطا  هوجاا  بججنب اج ع  اة؛ د ااج 

 .بوعنجصر بوط  لا طوج  بججنب ج ع  ة هطهود  م هة

 

 

 دوب ر بووسج  
 

 طبوهبة عرض

 دوب ر  رق عرض بوعروض بوطر ه هة
 

 دوب ر  رق بوعرض بور هسهة

 دوب ر بلإم جر
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حطاوبء لابونرر ع ى د ر طهبهر/طصغهر و ط   ربع حوبر طهبهر/طصغهر، دو بونرر ع ى بحطوبء  ا د بونجهاذ   ه هد

 بو رهحة بوحجوهة   د بو ج ة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ططه  اذه بو ج وعة بمطهجر  ج وعة برووبد و عرض بوطر ه   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 نجهذ  ج ه  ، دو طرطهب هع بونوبهذ ) ثع  ج وعة  د بورر ه (،ه هنل إن جء 

دو ططجو  هع بونوبهذ ) ثع   ع  هجه(، دو طغههر هه هة طرسهر بو ج ة بجسطم بر د ر طحرهل بلانرسجر، دو بوطب هع  

 بهد إ جربر بجوربوهنر.

 

 

 دوب ر بوطهبهر/بوطصغهر
 

 دوب ر بو ود/ط رج ر ج ي
 

 دوب ر نجهذ 
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ه ااط  اااذب بر اار  ربااع حااوبر وحاا بر بو ااجهرو، حهااث ه هناال إن ااجء وطحرهاار وإ بر  وحاا بر بو ااجهرو. )وحاا بر 

 .(  ربسطنجبو جهرو ا  برب ا صغهر  طحطوي ع ى طس سع  د بلإجربءبر. وا  مجرج ن جق 

 

 

 

 

  ربع حوبر  ع مهجربر وطغههر حجر بو رب   وبطججا ج ه ط  إد د ر إع ب  بوص حة 

 

 

 
. ااار بجوطأ ااهر ع ااى صااور  صااغهر  ري نساا   إد بوجاازء بور هساا   ااد اااذه بو ج وعااة اااو  عاارض و نسااجق

 وط بهرة. دو بسطم ر برس ر بو ر هة )بوط  هوج  ع  ة ع ه ج ه  بوصور ( وطغههر بونسُ  بو بهنة ه  بو عرض.

 

 

 

بونرر ع ى د ر دن ج  بوم  هاة لامطهاجر م  هاة  عهناة و  ارهحة بوحجوهاة. دو ه هنال بمطهاجر إم اجء رساو جر  ه هد

 بوم  هة و  رهحة بوحجوهة. ه ط  زر بومهجر  ربع حوبر طنسه  بوم  هة

 

 

 

 

و عجهنة بلانطرجلار ه  بو رهحة بوحجوهة. وإد ور طهد بو رهحة بوحجوهة طحطوي ع ى ))  عجهنة (( بونرر ع ى بر ر 

 دي بنطرجلار   برة، ههود اذب بر ر زهر  طجح

 

 

 بو ربحع بلانطرجوهة و  رب   :

  ا  بوطأثهر بوذي طنطرع بة  د  رهحة إوى دمري دثنجء بوعرض وط  ع هع  د طح ه  بوطأثهر 

 وز د بلانطرجع وهذول بوصور بو طزب د  عة

بونرار ع اى سا ر و  ار   و طنراع ها  بو عارض، دو ر برسا ر بببونرر ع اى بنطراجع  عاهد وط بهراة. دو بساطم  ه هد

 بو زه  وطوسهع بو عرض

 

 

 

 

 دوب ر وح بر بو جهرو
 

 دوب ر إع ب  بوص حة
 

 دوب ر بونس 

 دوب ر بوم  هة
 

 د ر بو عجهنة
 

  عرض بلانطرجلار
 

 طبوهبة بلانطرجلار
 

 طبوهبة طص هر
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 .هع بنطرجعططه  بو ج وعة برمهر  بوطحهر بطواهر هع بنطرجع بجلإ جهة إوى هه هة ط عهع 

 

 

 

 

 

بونرر ع ى اذب بر ر و عجهناة بوحرهاجر ها  بو ارهحة بوطجوهاة. إد وار طهاد بو ارهحة بوحجوهاة طحطاوي ع اى دي هطر 

 حرهجر، ههود اذب بر ر زهر  طجح.

 .بونرر ع ى بوس ر بو نس ع وط غهع دو إهرجف ط غهع بو عجهنة بوط رج هة ه هد

 

 

 طأثهربر  حطوهجر بو رب   :

لإحا ى بو ارب   هحرهاة  بو   وباةطعهاهد هجهاة طاأثهربر بوحرهاة  نطرجع  اد  حطاوى إواى خمار حهاث ه هادا  بلا

 بسط عج  ج وط بهر ج ع ى هج د  د هج نجر بو رهحة بووبح  .  ه هدو  مصصة 

 

بونرار ع اى سا ر و  ار   و طنراع ها  بو عارض، دوبرسا ر بر ببونرر ع ى حرهاة  عهناة وط بهر اج. دو بساطم  ه هد

 بو زه  وطوسهع بو عرض.

 .بو   وبةطمصهص بوحرهة  جربر بوطأثهربر  طجحجً بحهث ه هد ج دد هطر ط به  حرهة  عهنة، هصب  د ر مه

 

 

 

بسااطم بر اج  ااة "إ ااجهة حرهااة" لامطهااجر حرهااة  عهنااة وطمصااهص هااع  ااد طأثهربط ااج و سااجراج. وططااه   ه هااد

بومهجربر برمرى هط  جزء بوحرهة، وطح ه    غع بوحرهة، ونسخ  ج وعة  د مهجربر بوحرهة  اد هاج د إواى 

 .خمر

 

 

 ططه  اذه بو ج وعة طمصهص طواهر هع حرهة وطرطهب بوحرهجر ه  هع  رهحة

 

 

 

 

 

 دوب ر بوطواهر
 

 د ر بو عجهنة

  عرض بوحرهجر
 

 دوب ر بوحرهة بو مصصة
 

 دوب ر دوب ر بوطواهر

 بو مصصة
 

 طبوهبة حرهجر
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 .سطم ر اذه بو ج وعة وب ء عرض  رب   دو إن جء عرض  رب    مصصط

 

 

 

 دوب ر بوط اه 

 .سطج  انج دوب ر و ط اه  بلإ    ، وبسطم بر اج وس بو رب هجر، وبوبحث عد بو وب هع

 

 بو غةدوب ر 

 .، وطعههد مهجربر بو غةبجو سطم رانج طرج ة بوه  جر، وبمطهجر بو غة بومجصة  ه هد

 

 دوب ر بوطع هرجر

 .اذه بو ج وعة دوب ر لإ جهة وطحرهر وحذف بوطع هرجر وبوطنرع هه ج ططه 

 دوب ر بو رجرنة

ده اجً ط اغهع  بو ربجعاة. ه هادبوطغههربر وإن جء اذه بو ج وعة د وبر و رجرنة بوعروض بوطر ه هة وإ بر   ططه 

 .دو إهرجف ط غهع جزء بو ربجعة

 

 

 

 طبوهبة بو  ور

طرا ر ااذه بوطبوهباة مهاجربر بر جهاة  طر  اة، ب اج ها  ذوال وطبوهبة طهود زهر   ع اة بجو اهع بلاهطرب ا   وا 

 .XMLمهجربر وح بر بو جهرو، وومج ف إ جههة، ومصج ص وثهرة 

 نطبع بوطجو : بوطبوهبة اذه ط عهعوو 

 (  وبه ← ع  ة بججنب بو  ور  ← ه ة طمصهص بو ره   ← مهجربر←   ف ) 

 

ا  طس س ر  د برح بث بوط  ه هد ط غه  ج  ر  دمرى و سجع طل ه  بو  جر بو طهرر  ) ثاع  وح بر بو جهرو

لإعاج   ط اغهع بوطس سا ر بو وه اة دو  غ جر بو  جطه  ونرربر بو جوس وبوطأمهربر(. ه هد بساطم ب  ج دهً اج 

 . بوط  هصعب ط غه  ج

 

 

 .بنسهجاهطهد ر وبر بوج وع: طص هر وطم ه   طبوهبطهدوجو  

 

 

 

 

 دوب ر ب ء عرض بو رب  

 بو مصصة
 

 طبوهبة  ربجعة
 

 بوطبوهبجر بلانسهجاهة
 

 د وبر بوج وع
 

 طبوهبة عرض بو رب   بو مصصة
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د وبر لإ جهة طأثهربر إوى بوصور  بومجصة بل، وطح ه  ن    عهد و ج وباطصجص ج وطغههر  ط نحل اذه بوطبوهبة

 .حج  ج ودهثر  د ذول

 

 

طس   ول طبوهبة طص هر بطع هع بورسر بوبهجن  عد  ره  إ جهة دو طع هع بر هجع، دو طغههر بوطم ه ، دو طغههر 

 . بر اذه بوطبوهبةبون  . ه هنل ده جً إعج   طعههد بورسر دو طحوه ة بجسطم

 

 

 

عن  ج طرور بجمطهجر  م    عهد، سهطجح ث ثة طبوهبجر. طس   ول بوطبوهبة برووى، طص هر، بمطهاجر ناوع ون ا  

 .بو م   بجلإ جهة إوى بوبهجنجر

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 د وبر بوصور 
 

 SmartArtد وبر 
 

 د وبر بو م  جر
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 .  عج لار ججاز  بو طحرهر  عج لار ج ه    لا ربجهمُ ر برنج ا بجوربوهنر  حرر  عج لار 

 
 

 

 

همُ ر برنج ا بجوربوهنر طبوهبطهد ج ه طهد ر وبر بو ه هو، ه هد بووصوع إوه  ج عن  بمطهجر   ف هه هو  عهد. 

 .بوطبوهبة برووى ا  طنسه  وبوطبوهبة بوثجنهة ا  ط غهع

 

 
 

 د وبر بوصور

. وا ج هح  د ن س بلاسر وو  اج 2010ج ه طهد ر وبر بوصور ه   برنج ا بجوربوهنر  هوج  ده جً طبوهبطهد

 .طم ه    جبة وطبوهبط  د وبر بو ه هو

 

 

 

 

 

 

 د وبر بو عج وة
 

 د وبر بو ه هو
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 Ctrl + Fه هاد إهجاج  ها  بر ارهد ها   ج وعاة طحرهار  اد طبوهباة بوصا حة بور هساهة دو بساطم ر بمطصاجر 

 .و سطب بع Ctrl + Hو بحث، و

 

 

 

 

 

 

 

 بسطم بر بوبحث وبلاسطب بع
 

 

 

 

 بوعنجوهد بوعج ة وعنجوهد دوب ر بوطبوهبجر
 

 عنجوهد بوطبوهبجر بور هسهة
 

 عنجوهد بوطبوهبجر بلانسهجاهة و بوب راج
 

   جطه  برووبد
 


