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 Electronic Mail لـــ إختصار•

 

 المفاتٌح لوحة إستخدام خلال من تكُتب إلكترونٌة رسالة عن عبارة الإلكترونً البرٌد •
 البرٌد وٌعد كالكمبٌوتر، إلكترونً جهاز على الرسالة هذا وتكتب والملم الورلة عن عوضا  

 مثبتا   الإلكترونً البرٌد برنامج ٌكون ولد المنتشرة، الإتصال وسائل أكثر من الإلكترونً
 .الذكٌة ساعته حتى أو به الخاص الكمبٌوتر جهاز أو الشخصً هاتفه على المستخدم لدى

 من لمجموعة أو معٌن لمستخدم جدٌدة رسالة إرسال الإلكترونً البرٌد خلال من وٌمكن
 على النمر خلال من واردة جدٌدة رسالة على الإطلاع ٌمكن كما واحد، ولت فً المستلمٌن

 الجدٌدة، الرسالة ضمن محتواه تكون لد مرفمات أٌة إستعراض كذلن وٌمكن الرسالة، هذه
 SMTP ببروتوكول ٌعُرف ما إستخدام خلال من الإلكترونً البرٌد عبر الرسائل وتنتمل

(Simple Mail Transfer Protocol). 

 

 .بــــه خاص إلكترونً برٌد عنوان مستمبل أو مرسل شخص لكل ٌكون أن ٌتوجب•

 

 

                                              E-MAIL انبزٌد الانكخزووً



 .كلفة للٌلة1.

 . إرسال فوري2.

 .  إمكانية تبادل قوائم المراسلات والعناوين3.

ي نفس الوقت4.
 .  إمكانية ارسال الرسائل لأكثر من مستخدم ف 

 . سهولة الرد 5.

 (.  الخ. وثائق , فيديو, صور , صوت )إمكانية ارسال أنواع مختلفة من البيانات 6.

 .حرير وإعادة توجيه الرسائل7.

 

 مزاٌا انبزٌد الانكخزووً 



   SPAM  (العشوائٌة الرسائل او المزعجة الرسائل) اطلاله تم مصطلح هو 

 اي, مثلا الاعلانٌة كالرسائل , بها ترغب لا وانت الٌن تأتً التً الرسائل على

 فً كان هذا ولكن ,الاعلانً محتواها كان منها الهدف وكل صاحبها تعرف لا انن

 لرسائل ٌعد لم انه اذ ما نوعا سًء منحى اخذ السبام فإن الٌوم اما .. السابك

 النصب وخاصة المجالات كافة فً المشبوهة لئللرسا أصبح بل الاعلانات

 . لئالرسا هذه عبر الفٌروسات انتشار مسألة ننسى لا وأٌضا .. والاحتٌال

              spamانبزٌد الانكخزووً 



المرسل، المستمبل و : تشترن ثلاث عناصر رئٌسٌة فً هذه العملٌة•

 (Server)الخادم 

 SMTP (Simple Mailعندما ٌرسل المرسل رساله ٌموم بروتوكول •
Transfer Protocol ) مع الجهاز الخادم إتصالبإنشاء. 

  للإستمبالٌموم الخادم بتخزٌن الرسالة حتى ٌصبح المستمبل جاهزا •

(Online )فٌرسل الخادم الرسالة له 

 كٍف ٌعمم انبزٌد الانكخزووً 



 
 Serverالخادم 

 Receiverالمستمبل  Senderالمرسل 



 وٌتكون إلكترونً برٌد كل له ٌتبع الذي الشركة أو النطاق ٌوضح الذي العنوان ذلن هو
 :ٌلً كما وهً رئٌسٌة أجزاء أربعة من الإلكترونً البرٌد عنوان

 لنطاق التابعة الإلكترونً البرٌد لخدمة مستخدم كل ٌمٌز الذي الإسم وهو :المستخدم اسم [١]
 .معٌن

 .الإلكترونً البرٌد لعنوان الرئٌسٌة المكونات من هو الرمز فهذا : @ الـ رمز [2]

 التً المؤسسة أو الشركة نوع وهو Domain الإنجلٌزٌة باللغة ٌعُرف ما وهو :النطاق [3]
 النطاق فإن مٌل جً برٌد باستخدام ٌموم الشخص كان فإذا الإلكترونً البرٌد عنوان لها ٌتبع

 . gmail.com سٌكون به الخاص

 تأتً التً الأحرف تلن عن عبارة وهو Root Domain بالـ ٌعُرف ما أو :النطاق أصل [4]
 .edu أو com علٌها الأمثلة ومن الإلكترونً البرٌد عنوان نهاٌة فً

 عىاوٌه انبزٌد الانكخزووً 



 عىاوٌه انبزٌد الانكخزووً 

User-Name @ Host-Name . Domain-Name 

الإشارة الدالة  اسم المستخدم

على البرٌد 
 الالكترونً

 اسم المضٌف

 نمطة

اسم المجال أو 
 الحمل



 مثال

  NoorAli@stu.edu.iq 

اسم المجال أو  اسم المضٌف اسم المستخدم
 الحمل



 عىاوٌه انبزٌد الانكخزووً 
 .الجهاز الذي ٌستضٌف أو ٌحوي حساب الانترنت: المضٌف

 .الشبكة التً ٌكون المضٌف متصلا بها: المجال أو الحمل

 تحتوي اسم الحمل ولا تحتوي اسم المضٌف العناوٌنبعض 

 .الجزء الوالع بعد اسم الحمل ٌمثل نشاط الحمل

 نوع النشاط الرمز

Com الهٌئات والشركات التجارٌة 

Edu المعاهد والجامعات والمؤسسات التعلٌمٌة 

Gov الدوائر والمؤسسات الحكومٌة 

Mil الهٌئات والمؤسسات العسكرٌة 

Net شركة توصٌل خدمات الشبكات 

Org المنظمات والهٌئات الخاصة 

Int  المؤسسات الدولٌة مثلNATO 



 كٍفٍت إوشاء عىىان بزٌد إنكخزووً صحٍح

لا بد من مراعاة بعض الأمور لإنشاء عنوان برٌد إلكترونً صحٌح، ومن هذه الأمور ما 

:ٌلً  

 

أن ٌحتوي على جمٌع المكونات الرئٌسٌة الأربعة لعنوان البرٌد الإلكترونً والمذكورة فً [ 1]

.الفمرة السابمة  

 254حرف، ولا أن ٌتعدى اسم النطاق  64المستخدم أكثر من  إسملا ٌجب أن ٌكون [ 2]

.حرف  

.البرٌد الإلكترونً عناونأكثر من مرة واحدة فً @ رمز الـ  إستخداملا ٌجوز  [3]  

.البرٌد الإلكترونً عناونٌسمح باستخدام بعض الرموز الخاصة فً   [4]  

 



 ( internet explorer) حشغٍم بزوامج مخصفح الاوخزوج 

 -:بعده طرق وهً  وندوزفً نظام  Internet Explorer ٌمكن تشغٌل برنامج 
 

ثم اختٌار برنامج   programsمة ئثم اختٌار لا start مة ئعن طرٌك لا - 1

Internet Explorer . 

 

 .الموجود على سطح المكتب ( icon) النمر المزدوج على رمز البرنامج  - 2

 

 (task bar)النمر على رمز البرنامج الموجود فً شرٌط المهام  - 3



  yahooاوشاء حساب بزٌدي انكخزووً عهى انمىقع  

 غٌره دون Yahoo  على إلكترونً برٌد حساب إنشاء آلٌة على التركٌز تم

 :آلاتٌة للأسباب

 .المستخدمٌن عند وشائع معروف برٌد • 1

 .الإنترنت على البرٌدٌة المساحة من مٌجا 6 ٌمنح • 2

 .بسهولة إكسبرس لون الآوت و لون الآوت برنامج على تنزٌله ٌمكن • 3

 .الفوري التراسل برنامج من الاستفاده المستخدم ٌمنح • 4

 .جدٌد برٌدي عنوان تسجٌله بمجرد مجانٌة صفحة المستخدم ٌمنح • 5

 .المجانٌة البرٌد برامج اغلب فً توجد لا اتزوممٌ خصائص على ٌحتوي • 6

 .الأخرى البرٌد ببرامج ممارنة ممتاز بأمان ٌتمٌز • 7

 .له تتبع التً البرٌدٌة الموائم مع التعامل و إنشاء إمكانٌة المستخدم ٌمنح • 8



  yahooاوشاء حساب بزٌدي انكخزووً عهى انمىقع  

 :بالتالً المٌام المستخدم على ٌتعٌن إلكترونً برٌد لإنشاء و

 كتابة خلال من وذلن Yahoo صفحة إلى والاتجاه الإنترنت متصفح فتح -1

   www.yahoo.com :المتصفح فً العنوان شرٌط فً التالً العنوان

 

 من ثم للٌاهو الرئٌسٌة الصفحة تظهر  Enter إدخال زر على الضغط وبعد -2

 mail ( برٌد) اٌمونة اختر الٌسار على الصفحة اعلى

 : التالً المباشر الرابط خلال من الٌاهو برٌد على بالدخول نموم او

https://login.yahoo.com 

 موضح كما حساب انشاء على بالضغط لم الرئٌسٌة الصفحة الى الانتمال بعد -3

 . ادناه بالصورة

https://login.yahoo.com/


  yahooاوشاء حساب بزٌدي انكخزووً عهى انمىقع  



  yahooاوشاء حساب بزٌدي انكخزووً عهى انمىقع  

 :كالآتً وهً ٌاهو، على الجدٌد بالمُستخدِم الخاصة البٌانات بعض تعبئة -4

    (First Name) الأول الاسم 

  (Last Name) الأخٌر والاسم

  (Username)   المُستخدِم اسم
 .إنشاؤه المُراد الجدٌد الإلكترونً للبرٌد كعنوان إظهاره المُراد

  ،(Phone Number) المُستخدِم هاتف رلم 

 (Birthdate) مٌلاده وتارٌخ

 .إجبارٌا   ولٌس اختٌاري خٌار وهو  (Gender) المُستخدِم جنس

 



  yahooاوشاء حساب بزٌدي انكخزووً عهى انمىقع  

 سابما مستعمل وغٌر الانكلٌزٌة بالغة ٌكون ان ٌجب ( الإلكترونً البرٌد معرف) الإلكترونً البرٌد عنوان -5

 المعرف لاستبدال التالً على الضغط عند خطأ رسالة لن تظهر سوف سابما مستعمل كان حالة فً انه حٌث

 استعمال الممكن ومن سابما مستعمل غٌر معرف اختٌار لحٌن العملٌة هذه وتستمر سابما، مستعمل غٌر باخر

  معرف استخدم عند فمثلا (. ، _) والنمطة السفلى الشارحة الخاصة، الرموز ارلام، احرف،

1999.noorali هو الإلكترونً البرٌد عنوان ٌصبح سوف  com.@yahoo1999.noorali والذي 

 .الأخرى الإلكترونٌة الخدمات فً والتسجٌل واستمبالها الرسائل لأرسال كعنوان لاحما ٌستعمل سوف

 

 (الإلكترونً البرٌد) الحساب صاحب الا ٌعرفها لا خاصة تكون ان وٌجب ( ( Passwordالمرور كلمة -6

 الرسائل لراءة او رسائل ارسال من خدماته واستعمال الإلكترونً البرٌد لحساب للدخول تستخدم لأنها

 رموز ٨ من مزٌج من تتكون ان ٌجب والتً المرور كلمة لوضع الأول نص صندولً بشكل وتكون المستلمة

 مع مطابمتها من للتأكد المرور كلمة كتابة به فٌعاد الثانً الصندوق اما وارلام رموز و احرف بٌن الالل على

 كلمة ولمشاهدة * نجمة شكل على تظهر رموزها كتابة عند المرور كلمة ان علما الأولى بالمرة كتبت التً

 .المرور كلمة صندوق بجانب            اٌمونة على ٌضغط واضح نص بشكل المرور

mailto:noorali.1999@yahoo.com
mailto:noorali.1999@yahoo.com
mailto:noorali.1999@yahoo.com
mailto:noorali.1999@yahoo.com
mailto:noorali.1999@yahoo.com
mailto:noorali.1999@yahoo.com


  yahooاوشاء حساب بزٌدي انكخزووً عهى انمىقع  

 غٌر كان اذا الإلكترونً البرٌد معرف بفحص النظام ٌموم سوف Next التالً اٌمونة على الضغط عند -7

 فً تطالبنا التً التالٌة الصفحة الى ٌنملنا سوف اكثر او رموز ثمانٌة من مكونة المرور وكلمة سابما مستخَدَم

 خطوة تعُدَ انها الا تجاوزها ممكن اختٌارٌة الخطوة هذه ان من الرغم وعلى الهاتف، برلم الحمل بملًء البدء

 نصٌة رسالة ارسال طرٌك عن وذلن المحدد الهاتف رلم مع سٌرتبط الإلكترونً البرٌد هذا ان كون مهمة

 ،وعائدٌته الهاتف رلم صحة من للتأكد المخصص الحمل فً الرلم ادخال ٌتم رلم على تحتوي الهاتف على

 ان الممكن من أخرى، مشكلة أي او المرور كلمة نسٌان بسبب للحساب الدخول نستطٌع لا ولت اي وفً

 الهاتف رلم ان علما .الحساب الى اضافته تم الذي الهاتف رلم على جدٌدة مرور كلمة لأرسال طلب نرسل

 .الحساب صاحب بموافمة الا الإلكترونً البرٌد مُستخَدمً للأشخاص ٌظهر لا سوف

 



 خصائص وافذة انحساب انبزٌدي



 خصائص وافذة انحساب انبزٌدي
 :رئٌسٌة مناطك ثلاث هنان أن تجد سوف بن، الخاص ٌاهو لإٌمٌل بالدخول تموم عندما

 الاٌمٌل فً شًء كل فً تتحكم أن ٌمكنن الٌمٌن، على ٌوجد الذي المهام، عمود خلال من المهام عمود -1 

 أنن بالذكر والجدٌر .العمل منطمة فً فتحه ٌتم سوفد العمو، هذا فً علٌه بالضغط تموم شًء كل بن، الخاص

 من الكثٌر تجد سوف وبعدهم الوارد، صندوق أسفله وتجد جدٌدة، رسالة لإنشاء خاص زر بالأعلى ستجد

 .المرسلة الرسائل بإظهار تموم أن خلالها من تستطٌع التً الرسائل، تصنٌفات

 

 ما إن .جدٌدة رسالة بكتابة تموم أن ٌمكنن أٌضا   وفٌها الرسائل، بها توجد التً المنطمة هً العمل منطمة -2 

 تموم أن اردت إذا فمثلا   .المهام عمود فً تحدٌده ٌتم الذي الشًء على بناء   تحدٌده ٌتم العمل منطمة فً ٌظهر

 سوف الولت هذا فً المهام، عمود فً المتواجد إنشاء زر على بالضغط تموم أن علٌن جدٌدة، رسالة بأرسال

  .العمل منطمة فً الرسالة بٌانات فتح ٌتم

 

 الٌسار جهة وستجد الرسائل، فً للبحث خاص مستطٌل تجد سوف الجزء هذا فً الحساب وإدارة البحث -3

 أن أو حسابن بإدارة تموم أن علٌها الضغط خلال من ٌمكنن التً الأول، اسمن بجانبها وستعثر الحساب أٌمونة

 ٌمكنن أٌضا   خلالها من ،(حساب من أكثر بإضافة تموم بأن لن ٌسمح ٌاهو إن حٌث) آخر حساب بإضافة تموم

 وذلن أمامن، ظاهرة العمل منطمة نجد سوف ٌاهو، تطبٌك تستخدم كنت حالة فً .الخروج بتسجٌل تموم أن

 تصل أن وٌمكنن .وإرسالها جدٌدة رسالة لكتابة مخصص دائرة شكل على زر أٌضا وستجد التطبٌك، فتح عند

 .الٌسار ناحٌة المتوفرة ≡ أٌمونة على الضغط طرٌك عن وذلن حسابن، إدارة وخٌارات المهام، عمود إلى

 

 



 انخعامم مع مىقع بزٌد ٌاهى 
 :ٌفٌة التعامل مع الاٌمٌل كبرٌد الكترونً عبر الٌاهو دعونا الان نتعرف على المهام الاساسٌة فً  بانشاءبعد ان لمنا 

 : الجزء هذا فً سنتناول

 الالكترونً البرٌد الى الدخول فٌةك1ٌ.

 بمرفماتها الرسائل استمبال و ارسال2.

 رسالة حذف3.

  draft المسودات فً مكتملة غٌر رسالة حفظ4.

 الاٌمٌل داخل مجلد انشاء5.

 الوارد البرٌد فرز6.

  sign out الالكترونً البرٌد من الخروج7.



 كٍفٍت اندخىل انى انبزٌد الانكخزووً

 :بالتعرف على طرٌمة التعامل مع البرٌد الالكترونً  نبدءحساب جدٌد دعونا الان  بانشاءبعد ان لمت 

  www.mail.yahoo.comادخل الى مولع الٌاهو لتدخل عبره الى برٌدن  •

 :ا فً الشكل التالً كماكتب اسم برٌدن و من ثم الباسورد • 



 ارسال و اسخقبال انزسائم بمزفقاحها

 :كما فً الشكل التالً     composeاضغط على  -1

 :ثم تظهر نافذة جدٌد كما فً الشكل التالً -2



 ارسال و اسخقبال انزسائم بمزفقاحها

   الموضوع خانة فً الرسالة عنوان وكتابة (:TO)  إلى الخانة فً إلٌه المرسل عنوان كتابة ٌمكن حٌث -3

(  Subject ( خانة فً آخر شخص إلى الرسالة من نسخة إرسال ٌتم بٌنما CC: )  ) ٌعنً والذي 

Carbon Copy   

 على ٌتعٌن كذلن .عنوانٌن كل بٌن (,) فاصلة وضع مع خانة كل فً عنوان من أكثر كتابة ٌمكن أنه نلاحظ

 استخدام حالة فً ولكن المستلمٌن كل عند ظاهر ستكون إلٌهم المرسل عناوٌن جمٌع أن معرفة المستخدم

 لن إلٌهم المرسل أو للرسالة المستلمٌن من أٌا فإن  Blind Carbon Copy تعنً والتً ( ( Bcc الخانة

 المخصص الجزء فً كتابته فٌمكن الرسالة محتوى أما .إلٌها الإرسال تم التً الأخرى العناوٌن على ٌتعرفوا

 برٌد فً منسمة نصوص خانة بالتأشٌرعلى أو فمط نصوص عن عبارة الرسالة كانت إذا وخاصة النافذة أسفل

    HTML Tags) . ) ٌاهو

 فٌمكن وصور رسومات على تحتوي و مثلا النصوص محرر بواسطة ومنسمة كبٌرة الرسالة كانت إذا أما

 ٌاهو برٌد استخدام من الانتهاء وعند .ذلن فً أكسبرس لون الآوت برنامج استخدام أو الرسالة إلى إرفالها

 . Sign Out الخروج زر على الضغط المستخدم على ٌتعٌن



 Attachmentارسال رسانت مع مزفقاحها 

 ٌاهو برٌد باستخدام الأخرى المرفمات من وغٌرها كالصور الأخرى والملفات المستندات إرفاق ٌمكن

 :التالٌة الخطوات باستخدام

 :التالٌة الصفحة تخرج ( ( Compose جدٌدة رسالة إرسال زر على الضغط بعد -1

 

 

 

 

 

 

 

 .السابمة الصور فً كما ( Attach Files)  ملفات إرفاق زر على الضغط ٌمكن ذلن بعد -2

 

 الشكل فً موضح هو كما استعراض زر على الضغط ذلن بعد ٌمكن و صغٌر لوحة ذلن بعد تخرج -3

 .اللاحمة النافذ من وٌختاره علٌه ٌؤشر ثم واسمه المطلوب الملف مولع عن المستخدم ٌبحث ذلن وبعد السابك



 Attachmentارسال رسانت مع مزفقاحها 

  ملفات إرفاق زر على الضغط ٌتم باستعراض الخاصة الخانة فً ومولعه الملف اسم ٌظهر بعدما -4

(Attach Files) , الملف اسم ٌظهر كما الإنترنت إلى رفعه تم لد الملف هذا أن المستخدم ٌجد ذلن بعد   

 - :التالٌة الصور فً كما الفٌروسات من فحصه نتٌجة و وحجمه) doc . spss   )  وامتداده

 



 Attachmentارسال رسانت مع مزفقاحها 

 ٌمكن المطلوبة الملفات جمٌع رفع من الانتهاء وبعد الحاجة دعت ما إذا آخر ملف إدراج ٌمكن كما•

 الشكل فً كما البرٌدٌة الرسالة إلى الملفات أو الملف هذا إرفاق لٌتم  (Done) إنهاء زر على الضغط

 .السابك

 

 اسم ٌظهر أن ٌجب وفٌها إرسالها بصدد كان التً الرسالة إلى المستخدم وٌنتمل السابمة الصفحة تختفً ثم•

 .( ( Attachments المرفمات زر أمام المرفمة الملفات أو الملف

 

 استعراضه عند الملف رؤٌة ٌستطٌعون لا ولكنهم مرفمات إرسال ٌحاولون الذٌن للمستخدمٌن بالنسبة أما•

 لدٌم المتصفح ٌكون أن أو المتصفح أو الوٌندوز ملفات بعض فً تلف نتٌجة هذا ٌكون الغالب ففً

 المشكلة هذه على التغلب ٌمكنهم كما المتصفح تثبٌت بإعادة المشكلة هذه حل لهم ٌمكن ولكن الإصدار

 Attach file الملف إرفاق زر على الضغط ثم الاستعراض شاشه فً رؤٌته ٌتم لم ولو الملف اسم بكتابة



 Attachmentحىزٌم انمزفقاث 

 الرسالة أخر فً بالمرفمات خاص مربع بوجود برٌدٌة لرسالة ( Attachment)  مرفك وجود معرفة ٌمكن

   :التالً بالشكل شبٌه ٌكون

 

 :التالً على ٌحتوي السابك الشكل وهذا

 وهذا ) Type  ) نوعه كذلن ٌظهر و spss__.doc وهو الملف اسم ٌظهر حٌث .ونوعه الملف اسم •

 .الوورد برنامج على عمل تطبٌك هو الملف

 الشخصً المستخدم جهاز إلى الملف تنزٌل و الفٌروسات فحص برنامج بواسطة الملف هذا فحص خٌار •

(Scan and Download Attachment ) 

 ٌظهر لد الملف فان وهنا الإنترنت على المتصفح بواسطة ( View Attachment)  الملف عرض خٌار •

  ملف تنزٌل الخٌار على الضغط ٌتم ذلن بعد بواسطته عمل الذي الأصلً التنسٌك عن مختلف بتنسٌك

(Download File) 

 من فحصه لبل مباشر فتحه عدم الأفضل أن مع مباشره فتحه أو الملف حفظ المستخدم ٌختار ثم•

 للمستخدم ٌمكن حتى المكتب سطح فً أو مثلا :D لرص فً حفظه ٌتم ثم ,التجسس ملفات أو الفٌروسات

 .به كتب ُالذي البرنامج بنفس ولراءته بعد فٌما فتحه

 



 اسخقبال وفخح رسائم انبزٌد

 الشكل فً كما ممروءة غٌر جدٌدة رسائل لدٌن وجدت اذا ما عن اعلامن ٌتم الالكترونً برٌدن فتح عند

 : التالً



 اسخقبال وفخح رسائم انبزٌد

 : لتفتح النافذة التالٌة Inboxاضغط على الزر •

مرفماتها اذا كانت  لتحمٌل  download الرسالة لمراءتها ثم اضغط" عنوان"اضغط على موضوع •

 .تحتوي على مرفمات 

 



 حذف رسانت

 :بالتالً تموم فانن برٌدن من رسالة اي بحذف رغبت اذ

 :ٌلً كما بحذفها ترغب التً الرسالة بتحدٌد لم اولا•



 حذف رسانت

كما فً الشكل السابك حٌث ان جمٌع الرسائل المحذوفة تذهب  Deleteو من ثم لم بالضغط على زر  •

 Trashالى مجلد 



  draftحفظ رسانت غٍز مكخمهت فً انمسىداث 
أحٌانا نموم بكتابة رسالة و نضطر الى تركها لبل تكملتها و ارسالها فهل نعٌد الكتابة مرة أخرى وماذا اذا  

 !!!  اوشكنا على نهاٌتها

 .بالتأكٌد هنان طرٌمة لحفظها و بالتالً نحافظ على النمطة التً وصلنا لها ، مما ٌسهل علٌنا الكثٌر 

  : Save as draftالشكل التالً ٌوضح طرٌمة حفظ الرسالة لنكملها فٌما بعد 

وتستأنف كتابة  draftو فً حال اردت استكمالها و الرجوع الٌها ما علٌن سوى ان تذهب الى مجلد ال 

 .الرسالة من جدٌد

 



 اوشاء مجهد داخم الاٌمٍم

ٌمكنن انشاء مجلد اضافً داخل اٌمٌلن و ذلن بهدف حفظ رسائل معٌنة داخله ، و اٌضا لتنظٌم و ترتٌب  

 :وكما موضح فً الخطوات التالٌة. رسائلنا 

 :المشار علٌه كما فً الصورة التالٌة addاضغط الزر 1.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 OKتظهر لن نافذة كما ٌلً ،تكتب فٌها اسم المجلد الذي تود اضافته و من ثم تضغط 2.



 اوشاء مجهد داخم الاٌمٍم

لاحظ الشكل "رسائل عمل "بهذه الطرٌمة ٌظهر لدٌن فولدر جدٌد بالاسم الذي اخترته مثلا نفرض اننا لمنا بتسمٌته  

 :التالً

 

 

 

 

 

 

 

 



 passwordحغٍز انباسىرد 
 الدخول إلى الحساب1.

انمر علٌها، وفً الصفحة التالٌة، سٌظهر  ،“)My Accountحسابً "فً الزاوٌة العلٌا الٌمنى، ستجد أٌمونة 

 ."(Account Security)أمان الحساب "اختر  ،"(Personal Infoالمعلومات الشخصٌة "لن لائمة 

 

 ادخال التفاصٌل. 2

لد ٌطلب منن مولع ٌاهو إدخال اسم المستخدم وكلمة المرور للحساب، وبعد إدخال التفاصٌل وستظهر لن 

 ."(Account & Security)الأمان والحساب "صفحة 

 

 البدء بتغٌٌر كلمة السر. 3

وستنتمل إلى صفحة  ،"(Change Password)تغٌٌر كلمة المرور "مرر إلى أسفل الصفحة، ثم اختر 

وبعدها اكتب كلمة السر  ،"(New Password)كلمة مرور جدٌدة "إنشاء كلمة مرور جدٌدة، انمر على 

 .فً الأسفل "(Continue)الجدٌدة وانمر على متابعة 

 "(Continue)متابعة "انمر على  ،(Success)سٌعرض لن المولع إشارة نجاح المهمة 



 ملاحظت

  sign in ألأمر نختار الإلكترونً البرٌد فتح نرٌد وعندما

 

 

 . ألألكترونً البرٌد لإغلاق  sign out على الضغط وٌجب


